
永城职业学院网络信息发布注意事项

1.发布新闻或公告时，Word文档中的内容编辑完成后进行如下操作：

全选——清除格式——设置字体（标题小二黑体加粗，正文仿宋小四，全文设置：段前段后0行，行间距固定值26磅，首行缩进2个字符）——落款（要求写明单位全称，日期格式参考2017年5月23日）。

2.如需附图片，图片要求：主题突出、质量较高，建议用横向照片，挑选2-3张即可。图片不要插入word文档中，单独打包发送。

3.上传新闻需在正文最后附（文/***  图/***），公告或通知不需要。
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